	永福省人民委员会

号：2600/QĐ-CT


	越南社会主义共和国

独立 – 自由 – 幸福

永福，2012年10月15日


决定

关于永福省投资促进与支援委员会之活动与组织规制颁行
省人民委员会省长
根据2003年11月26日的人民议会与人民委员会组织法；
根据2012年8月8日永福省人民委员会的关于永福省投资促进与支援委员会之成立的1889/QĐ-UBND号决定。
按照2012年10月12日关于永福省投资促进与支援委员会之活动与组织规制颁行的230/TTr-UBND号报告的省人民委员会办公室的建议，
决定:

第一条．跟着本决定颁行“永福省投资促进与支援委员会之活动与组织规制”。
第二条．本决定自签署之日起生效
省人民委员会办公室主任，投资促进与支援委员会委员长和相关机关单位首长按照决定执行。
                                                         省长

                                                         （已签名）

                                                          缝光雄
	    永福省人民委员会
        
	越南社会主义共和国

独立 – 自由 – 幸福



永福省投资促进与支援委员会之活动与组织规制
（跟着永福省人民委员会省长2012年10月15日的2600/QĐ-CT号决定颁行）
第一章
第一条．调整范围
本规制规定永福省投资促进与支援委员会（之后简称为委员会）的组织、活动与工作关系。
第二条．组织原则、活动与工作关系。
1. 委员会的组织和活动要确保精简、专业、效果；专业门课的任务要明确规定、非重叠。

2. 委员会的活动依照从投资促进与支援指导委员会、相关机关单位到委员会委员长、专业门课和干部、职工、职员、合同劳动人员队伍来指导、统一、同步。
3. 确保委员会内部之内效果配合关系与委员会之外的机关、单位、组织、个人的工作配合关系；在执行委员会的职能、任务过程中与投资商、企业的关系。
第二章
委员会和专业门课的职能、任务、组织、编制
          第三条．委员会的职能、任务、组织、编制
1. 委员会的职能、任务、组织、编制按照2012年8月8日永福省人民委员会的关于委员会之成立的1889/QĐ-UBND号决定来执行。
2. 专责与兼任干部、职工、职员、合同劳动人员的数量由省人民委员会交予并符合于职能、任务和每年省人民委员会交付的工作量。
第四条．专业门课的职能、任务
1. 行政综合课：
a) 接受、发行、追踪来去公文、各内部文件；足够及时将公文、资料、信、包裹分配到委员会内的负责解决人、地址；依照规定管理保存工作与公文资料保密。
b）帮助委员会委员长建立内规并检查、监督干部、职工、职员、合同劳动人员和来交往工作客人的机关内规执行和办公室文明实现。
c）主持、跟专业门课配合帮助委员会委员长按照领导和有神权机关的要求草案所得到分工领域的定期、突然 报告。
d) 帮助委员会委员长组织实现内部费用规制，管理费用，确保委员会活动的物质条件，依照规定管理并保护机关财产。
e）帮助委员会委员长针对委员会的干部、职工、职员和合同劳动人员实现制度、政策、奖励竞赛工作、纪律。
f) 实现由委员会委员长分工的其他任务。
2. 投资促进课：
a) 帮助委员会委员长跟省的相关机关配合建立并组织实现省的投资促进的事项，短期、中期与长期计划
b）帮助委员会委员长组织、参加国内外的投资促进的会议、研讨会；跟有投资促进支援职能的机关单位配合以统一内容、定向投资吸引。
c）跟相关门课配合参加研究、针对改善投资环境、提升投资吸引的省级竞争能力指数的机制、政策向委员会委员长提出。
d）主动跟国内外潜能投资商联系，向省级领导提出建议跟投资者接触工作，创造条件寻找投资环境与机会，展开投资到省的预案。委员会委员长授权时直接跟投资伙伴谈判。
đ) 建设委员会的合作者队伍是投资促进支援的国内外出色专家。设立委员会与驻越南的外国合法组织机关、驻外国的越南机关的合作关系。
e）用五种外语：越语、英语、日语、韩语、中文编辑、发行资料、印品、物品、电影等来介绍全省的投资环境，服务投资促进与支援。将上述资料提供给传媒通信工艺课以便经常将内容更新并登载在委员会的网站上，省的通讯与电子交接门户网站。
f）实现定期、突然将投资促进向委员会委员长报告。
g）实现由委员会委员长分工的其他任务。
3. 一门联通课：
a）主持、跟专业课配合组织实现针对全省直接投资预案(FDI, DDI)；使用国家预算与官方发展援助(ODA)金额的建设投资预案的一门联通行政手续解决配合规制。
b）接受预案资料，将资料输入到电脑并建立追踪单来将资料转到有神权机关解决行政手续，同时将结果还给投资商、投资者。帮助委员会委员长追踪、监督有神权机关的行政手续解决进度，确保规定时间。
c)  在委员会住所和网站上实现标明公开明白资料成分、联通行政手续解决程序、费用规定以投资商、投资者便利查寻、了解。
d）引导投资商、投资者关于资料与行政手续若有咨询需求跟企业服务支援课工作。
đ) 跟行政综合课配合实现提前付款，将提前付款费用还给投资者并执行接受、管理费用，依照规定从行政手续费用摘%比率。
综合收到免减行政手续费用和依照省人民议会议决收到优惠的预案让委员会向有神权机关呈报决定。
e) 实现定期、突然将联通行政手续之解决向委员会委员长报告。
f) 实现由委员会委员长分工的其他任务。
4. 企业服务与支援课：

a) 按照法律规定根据投资商、投资者的要求关于经营生产投资活动引导、支援并实现咨询服务活动。
b)在预案投资活动过程中给投资商、投资者引导、支援并实现资料咨询服务活动、解决行政手续。
c) 收到分工时帮助委员会委员长组织展开各预案，中央、省、国内外组织的企业支援事项到全省企业。
d) 帮助委员会委员长主持或跟相关机关配合组织普遍跟投资活动有关的法律、政策；按照法律规定开班来培养、训练提高在全省经营投资活动企业的软技能和能力；
đ) 跟行政综合课配合依照规定实现收费、管理服务费。

e) 实现定期、突然将收到交予任务结果向委员会委员长报告。
f) 实现由委员会委员长分工的其他任务。
5． 传媒通信工艺课：
a) 帮助委员会委员长主持或跟相关机关配合组织省领导或机关单位领导与投资商的在线对话或直接对话以解决全省的预案投资展开过程中的障碍。
b) 建设、发展软件并跟传媒通信局配合设立企业、国内外个人与经济组织（简称为企业）跟省的政治社会组织、国家机关之间的对话通信系统。
组织实现“企业-政府”对话门参加的个人与机关单位之间的配合与活动规制。综合企业的意见、建议并呈报指导委员会、省人民委员会交给相关机关回答给企业。

c) 省人民委员会、指导委员会有要求时通过符合形式关于投资环境改善措施、提升省级竞争能力指数来帮助委员会委员长组织征求企业的意见。
d) 直接，跟相关专业门课配合收集信息、文章、电影、图片、编辑并发行印品、通信工艺部品由中央、省级机关和其他组织在省地召开会议或商讨关于省的投资促进支援活动，从此用五种外语：越语、英语、日语、韩语、中文更新、将信息登载到委员会的网站。
e) 在委员会的网站上提供广告服务，跟行政综合课配合按照规定组织收费并管理广告服务费。

đ) 管制、保持运行通信工艺系统和在委员会使用的相关软件；提出通信工艺的措施来服务委员会的活动。
e) 实现定期、突然将收到交予任务执行情况向委员会委员长报告。
f) 实现由委员会委员长分工的其他任务。
第三章:

委员会内部之内的工作解决关系
第五条．委员会委员长与委员会副委员长之间的工作解决关系
1. 委员会委员长：
a) 是机关最高领导，负责综合，在省人民委员会省长-指导委员会主持张和法律前将委员会的所有活动负责任。
b) 分工、调整、补充委员会副委员长和专业门课的任务符合于委员会的职能、任务并符合于实际条件。
c) 直接管制资料文件属于委员会的职能、任务以呈报有神权机关批准。
d) 决定关于委员会干部、职工、职员和合同劳动人员的政策、制度问题。
đ) 按照现行规定针对委员会的干部、职工、职员和合同劳动人员进行奖励并纪律。
  2. 委员会副委员长：

a) 在委员会委员长和法律前将收到委员长分工负责追踪的工作领域任务负责任。
b) 负责建设并指导实现属于负责分工领域委员会的工作事项。在实现任务过程中可使用各专业门课 的干部、职工、职员和合同劳动人员队伍来帮助工作。
c) 委员长分工时参与由指导委员会、指导委员会常务、有神权机关组织的的会议，有责任足够参与并将会议结果向委员长报告。
d) 主动跟各机关单位、县、城、市和相关机关配合工作来展开实现委员会得到分工负责追踪的任务；同时提出措施给投资者、企业解决困难、障碍。
đ) 委员长授权时，代理委员长将属于委员长的神权解决工作。若授权的副委员长出差或为了任何理由而不在场，要呈报委员长选其他的副委员长担当委员长的工作。
第六条． 课长、副课长、干部、职工、职员、合同劳动人员和专业门课之间的工作解决关系。

1.课长: 
a) 在委员长和法律前将门课的任务、职能实现管理之事负责任。直接跟委员会领导工作来处理信息服务委员会领导的指导工作。
b) 主持或跟其他专业门课课长配合来实现跟其他领域有关的总合工作。
c) 将具体任务分工给课内的副课长、职工、职员、合同劳动人员
d) 一门联通课课长帮助委员长管理并将具体任务交给在委员会工作时间内的课内兼任工作的干部、职工、职员、
2.副课长: 
a) 得到委员长分工追踪一些工作领域并在课长和法律前将得到交予任务负责任。
b) 课长不在场时代理课长解决课长的工作。
3.职工、职员和合同劳动人员
a) 得到课长分工实现门课的一些任务并在课长和法律前将得到交予任务、工作负责任。
b) 在实现任务过程中，依照具体情况需要时接受委员会领导或副课长的直接指导。
c) 在有急事的情况下，要求解决时间很急，而门课的领导不在场，可直接跟委员会领导工作来及时解决工作并将解决结果向课长报告。
d) 按照规定程序向课长和委员会领导反应障碍并提出改进门课、委员会的工作解决程序的各个措施。
4. 各专业门课：
主动配合、支援、创造条件、互相分享信息以共同实现并美好完成委员会和门课所受到的任务。
第四章:

委员会与其他机关单位的工作关系
第七条．委员会与省人民委员会、省指导委员会、省指导委员会常务之间的关系。
1. 委员会接受执行省人民委员会的全面指导；委员会接受执行省指导委员会常务的全面直接指导。帮助、准备条件服务省指导委员会实现在本规制第一章和第三章规定省指导委员会的活动规制，附件永福省人民委员会2012年8月08日1896/QĐ-UBND号决定。
2. 足够实现依照规定定期、突然报告制度和省人民委员会、省指导委员会常务的要求。
3. 帮助省人民委员会省长实现一些任务：追踪、检查、监督投资促进支援任务实现之事，实现“一门联通”行政手续解决配合规制，机关单位和个人参加“企业-政府”对话通信门之间的配合规制。
4. 参与关于投资促进支援的省人民委员会的定期与突然会议；省人民委员会领导、省指导委员会、省指导委员会常务的会议。
5. 委员长或授权的副委员长经常跟省人民委员会省长-省指导委员会主持长与省指导委员会常务保持直接联系以便接受指导意见并组织实现指导意见；反应、报告、提出关于委员会任务、职能实现相关问题。
第八条．委员会与省人民委员会办公室的关系
1. 委员会是省指导委员会的常务机关而接受省人民委员会办公室的行政管理。关于业务专业，委员会独立于省人民委员会办公室，但常常跟省人民委员会办公室配合来完成所得到交予的任务、职能。
2.委员会的活动财政机制是有收的公立事业单位，可开立自己账号，接受并使用国家预算金额和其他合法收入。在当初时间内，委员会还没稳定，  省人民委员会办公室帮助准备物质基础条件服务委员会的活动。 
第九条．委员会与全省的机关单位的关系
1. 在所得到交予的任务职能实现之事跟省的局、部、业；市、城、县人民委员会；市镇、坊、乡人民委员会；政治社会组织和一些其他就业社会组织，住在全省的中央机关的工作配合关系。
2. 接触、直接跟全省的投资商、投资者工作来解决投资促进支援的问题，按照“一门联通”机制解决行政手续；按照规定接受、综合企业的建议、反应向省指导委员会常务报告。
3. 参与跟投资有关的局、部、业和县级人民委员会的会议以及时掌握信息，服务委员会的投资促进支援工作。
第十条．委员会与其他机关单位的关系。
1. 主动跟关于投资和对外的国家管理职能属于中央部、业的机关单位；驻外国的越南对外经济和外交机关；驻越南的合法国外经济和外交机关、国际组织配合、保持联系以组织国内外的投资促进活动。
2. 参与当机关单位同意时在第十条第一款提出的由机关单位组织关于投资促进支援的会议、商讨会；在实现委员会的专业工作中接受本机关单位的支援、帮助。
3. 跟省外、国外的企业、投资者接触、工作以投资促进与支援，依照“一门联通”机制解决行政手续；按照规定接受、综合企业的建议、反应向省指导委员会常务报告。
第五章
实现组织

第十一条. 会议制度
1. 定期每周星期六,委员会领导和专业门课的课长、副课长将本周工作并展开下周的工作计划召开交接会议。
2. 委员长依照任务要求跟委员会领导、专业门课领导或所有干部、职工、职员和合同劳动人员突然召开会议。
3. 每周各专业门课召开工作交接会议，听干部、职工、职员和合同劳动人员反应工作结果情况并展开下周任务。
第十二条. 报告制度
1. 委员会依照自己的任务、职能实现定期、突然向有神权机关报告，符合于法律规定。
2. 委员会帮助省人民委员会省长-省指导委员会主持长检查、监督相关机关单位实现投资促进与支援指导委员会的任务。
3. 属于委员会的专业门课实现每月将门课的工作结果情况向委员会领导报告以综合到委员会的综合报告。
第十三条。执行条款
1. 投资促进与支援委员会委员长有责任组织实现并监督、检查干部、职工、职员和合同劳动人员的本规制实现之事。
2. 在落实过程中若发生障碍交给投资促进与支援委员会委员长研究、综合并向省人民委员会省长报告来决定修改、补充符合本规制。
                                            省长

                                               （已签名）

                                 缝光雄
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